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RELACAO DE DOCUMENTOS PARA REQUERIMENTO DE CONVERSAO DE
TEMPO ESPECIAL

Conforme paragrafo Unico do art. 6° e art. 8° do Decreto n°® 1735, de 20 de
setembro de 2021, os processos devem ser instruidos com os seguintes documentos:

| — requerimento, conforme modelo padrdo, do Anexo |, do Decreto n°

1735/2021;

II - formulario de informacfes sobre atividades exercidas em condigbes
especiais (Perfil Profissiogréafico Previdenciario - PPP);

lIl - copia do Laudo Técnico de Condi¢cdes Ambientais do Trabalho (LTCAT)

ou os documentos aceitos em substituicdo aquele, caso 0 requerente possua algum desses

documentos;

IV - declaracdo de tempo de efetivo exercicio, emitida pelo departamento de
recursos humanos a que o servidor estd ou esteve vinculado, na qual devera conter, no
minimo, os seguintes dados: nome completo, identidade, CPF, matricula funcional, data de
admissdo, data de exoneracao (se for o caso);

V — ficha financeira dos periodos solicitados para conversao de tempo;

VI - ficha funcional, registro de empregados ou equivalente.

VII — Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC), com o reconhecimento do
tempo especial pelo regime de origem, acaso o tempo especial tenha sido contribuido perante
outro RPPS ou RGPS.

Informamos que o atendimento presencial deve ser agendado e que o
servidor pode abrir protocolo eletrénico para solicitar a conversdo de tempo, conforme

orientacdes na aba Servicos Online.
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