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1. RESPONSAVEL PELO PROCESSO:
Diretoria de Gestdo Previdenciaria e Financeira

2. REGULAMENTACAO UTILIZADA:
e Constituicdo Federal, Art. 40;
e Lei municipal complementar n° 749/2008;

3. OBJETIVO:

Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos no
desenvolvimento dos processos de arrecadacdo, bem como descrever como 0s mesmos devem
ser executados na Diretoria Previdenciéria e Financeira na Maringé Previdéncia, assegurando
desta forma a padronizacdo de execucdo, desempenho, qualidade e reprodutividade destes
processos.

4. MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES

O mapeamento das atividades de cada tipo de arrecadacao segue conforme fluxogramas a

sequir:
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Arrecadacao de Contribuicao dos ativos

Profeitura - Cimara - Autar cuilas

Enviar
Relatorios de

Contribuicao
para kiga Prev.

Contablilidade

Conferir Fazer
relatorios e conciliacio Lancar no DIFR
valores bancaria
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Enviar
Relatarios de
Contribuicdo e
resurmno da folha

Folha de Pagamento Maringa Prev

Y
Conferir Lancar no Fazer
relatorios e Sistema de conciliacao Lancar no DIPR
valores Gestao - Blotech bancaria

Contabilidade

Arrecadacao de Contribuicao dos Inativos e Pensionistas
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Enviar
Felatorios de Repassar valores
Contribuicdo

Cessionario

Conferir Lancar no Fazer
relatorios e Sistemna de conciliacdo Lancar no CIFR
valores Gestdo - Elotech bancaria

Arrecadacao de Contribuicio dos Cedidos

Contabilidade
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Arrecadacao de Contribuicao dos licenciados

Servidor licenclado

Solicitar o
calculo dos
valores de
contribuicio

Repassar valores

Contablilidade

Realizar calculos
de contribuicio Enwiar célculo ao

do servidor + servidar

patronal

Fazer

Conferir valores condiliagéo Lancar no DIPR
bancaria
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5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

MARINGA

MANUALIZAC}AO DAS ATIVIDADES
ARRECADAGAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DOS ATIVOS

Secretaria de Gestdo de Pessoas (SEGEP) da Prefeitura, Camara e Autarquias enviam
relatorio de Contribuicdo — Resumo da Folha de Pagamento e realizam deposito.

Contabilidade da Maringd Previdéncia confere os relatorios e valores recebidos via conta
bancéria, efetua os lancamentos no sistema de Gestdo Publica (Elotech), faz a conciliacéo
bancéria e o langamento no DIPR.

ARRECADACAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DE INATIVOS E
PENSIONISTAS

Diretoria Administrativa e de Patriménio da Maringd Previdéncia envia relatério de
Contribuicdo — Resumo da Folha de Pagamento para a Contabilidade.

Diretoria de Gestao Previdenciaria e Financeira: Contabilidade confere os relatérios e valores,
efetua os langcamentos no sistema de Gestdo Publica (Elotech), faz a conciliacdo bancaria e o
lancamento no DIPR.

ARRECADACAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DOS CEDIDOS

E de responsabilidade do cessionario comprovar mensalmente o recolhimento das
contribui¢des devidas pelos servidores cedidos bem como o repasse dos valores.

A base de célculo sera o salario de contribuicdo do cargo efetivo de que o servidor for titular
no Municipio de Maringa. Caso o cessionario ndo efetue o repasse das contribuicdes a
Maringa Previdéncia, no prazo legal, cabera ao 6rgdo ou a entidade de origem efetua-lo,
buscando o reembolso de tais valores junto ao cessionario

Diretoria de Gestdo Previdenciaria e Financeira: Contabilidade, efetua os langcamentos no
sistema de Gestdo Publica (Elotech), faz a conciliagcdo bancaria e o lancamento no DIPR.

ARRECADACAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DOS LICENCIADOS

O servidor publico municipal afastado ou licenciado temporariamente do cargo
efetivo, sem recebimento de remuneragdo ou subsidio, podera contar o respectivo tempo de
afastamento ou licenciamento, para fins de aposentadoria, mediante o recolhimento mensal
em favor do RPPS - Regime Proprio de Previdéncia Social da contribui¢do previdenciaria a
que esta obrigado e da contribuicdo previdenciaria do Municipio de Maringa.

A contribuigdo para 0 RPPS - Regime Proprio de Previdéncia Social também podera
ser solicitada pelo servidor que em periodo anterior usufruiu de afastamento ou licenca sem

7



S IGA
MARINGA

vencimentos desde que, ndo tenha contribuido para 0 RGPS - Regime Geral de Previdéncia
Social.
O servidor realiza o repasse da contribui¢do facultativa, que devera corresponder ao

més de competéncia, a contabilidade faz o registro no sistema de Gestdo Publica (Elotech), a
conciliacdo bancaria e o lancamento no DIPR.



